DOSEP

UN PUENTE ENTRE LA SALUD Y VOS

Tutorial para PRESTADORES. Uso de orden web.

Registro Prestador:
1. Ingresar por el portal dosep https://ordenes.dosep.sanluis.gob.ar/ordenes/prestador

DAL
DOSEP

DOSEP Sistema Web
Nombre de usuario
Contraseiia

Los prestadores en cartilla deben usar como Nombre de Usuario su cuit y contrasefa por
defecto también su cuit.
El cuit se carga con los guiones respectivos (ejemplo: 27-12345678-5).

2. En el primer ingreso pedira modificar contrasefia y confirmar mail.

AR
DOSEP

Verificacion de cuenta

Email: Email de usuario

Nueva

. Nueva contrasefia
Contrasefia:

Confirmar

- Confirmar contrasefia
Contrasefia:

Validar cuenta
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https://ordenes.dosep.sanluis.gob.ar/ordenes/prestador

3. Al validar contraseia se envia mail al correo para la confirmacién

A
DOSEP

Solo un paso mas

Se le ha enviado un correo de confirmacion a la direccion:
jferreyra@runaid.com.ar

Para terminar su registro, ingrese al enlace en el correo dentro de las préximas 24 horas.

4. Mail de confirmacion
Al recibir mail de confirmacion debera acceder al link enviado.

AL
DOSEP sistema de Ordenes Online

BELTRAMINO GERARDO JACINTO,

Para finalizar la validacién de su cuenta, por favor haga click en el
siguiente enlace

Su correo electronico ha sido
Si el enlace no funciona, por favor copie y pegue en su navegador e confirmado exitosamente
siguiente enlace: https://ordenes.dosep.sanluis.gob.ar/crdenes/public/
confirmarCorreo/Mjcz oK

Con esta accién el mail y el usuario quedan confirmados.

Consumo de Ordenes

1. El prestador se loguea ingresando con su cuit (con guiones incluido ejemplo:
27-12345678-5), una vez dentro vera la opcién “Consumir érdenes”.

Consumir orden Ordenes consumidas Delegaciones Consulta de lotes  Recetas electrénicas @ Opciones Cerrar sesion

3

Fecha desde Fecha hasta Estado en lote Tipo de prestacion

01/05/2021 (] 19/05/2021 ) Todos v Ordenes de consulta v

2. Validar orden
Ingresar el numero de documento de afiliado y cédigo de orden que presentd, luego clic en
‘buscar’:



Consumir orden ordenes consumidas Delegaciones  Consulta de lotes  Recetas electrénicas @ opciones Cerrar sesion

OCO HIVIN UVE URUEINCO

Buscar Afiliado

DNI: Cédigo de autorizacion: m
87654321 NHTX

- Si el dni y el cddigo ingresados son correctos, se muestra la informacion de la
misma:

Ordenes consumidas Present taciones Dricgaciones  Consulta de lotes Recetas electronicas & opciones

OCOIVUIN UE UNRUCINES

Buscar Afiliado

DNz Cadigo de autorizacion: ﬂ
32632449 JACP

Informacion Afiliado Informacion Orden
Apellido, Nombre: NomApell del afiliado Prestador;: Nombre del prestador
DNI:: Dni del afiiado Servicio:

Fecha Nacimiento: 17/11/1986 « 42.01.01 - CONSULTAMEDICA

Tipo: Titular Cantidad: 1 - Valor: 8937 4

Estado: Habilitado Plan: PLG - Plan General

Fecha Emision: 19/05/2021
Estado: Emitida

3. Consumir orden

Se visualizan los datos tanto del Afiliado como de la Orden, el prestador debera consumir la
orden de tal modo que se registre el consumo:
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Lettry



Consumir orden Ordenes consumidas Presentaciones

cerrar sesion

¥+
DOSEP

Delegaciones  Consulta de lotes Recetas electronicas @ opciones

Lo ITUN UE URUENCS

Buscar Afiliado
DNI: Cddigo de autorizacion:

32633449 JAOP

Informacion Afiliado

Apellido, Nombre: NemApell del afiliado
DNi:: Dni del afiiado

Fecha Nacimiento: 17/11/1986

Tipo: Titular

Estado: Habilitado

La orden fue consumida

Informacion Orden
Prestador: Nombre del prestador
Servicio:

« 42.01.01- CONSULTA MEDICA

Cantidad: 1 - Valor: 8937 4

Plan: PLG - Plan General
Fecha Emisién: 19/05/2021
Estado: Emitida

El Prestador puede o no generar un pdf con la orden para ser firmada por el afiliado:
*Orden no es valida para presentar en liquidacion.

[ ¥+, gy _
DOSEP ¥°F San Luls
Nombre afiiado (p.N1.numdni B4TIE53
PLG - Plan General Fecha prestacites.  1TBM06/2021
Prestadar Mombre prestador Fucha codicacitn
42mm COMSULTA MEDICA .00 q3ir4ag
Mombre prestador 000 93740
Firma Afliado
¥+ any | |
DOSEP % ¥ San Luls
MNombre afiiado (0M1 numdni ) G4 TH653
PLG - Plan General Fecha presincion  1N05:2021
Prestadar Mombre prestador Feecha codfcacion .
aomom 1 COMSULTA MEDICA, oo AT A0
Mombre prestador 000 93740
Pago efective:  S0.00
| Fagooediin:  S0,00 Firmma Adili ado J
NISTER £/, GOBIERNO DE
{@5F¢ SANLUIS



Ordenes Consumidas

También existe el ment “Ordenes Consumidas”, donde el prestador puede listar las
6rdenes prestadas en un periodo de tiempo.

1. Seleccion del periodo
El prestador debe ingresar la fecha de inicio y fin del periodo a generar. Ademas dispone de
otros filtros como el ‘Estado de lote’ y el ‘Tipo de prestacion’ como opciones para filtrar.

Presionar botén “filtrar”:

consumir orden ordenes consumidas Presentaciones Delegaciones consulta de lotes Recetas electrénicas & opciones

Cerrar sesion

LISTADE ORDENES CONSUMIDAS

Fecha desde Fecha hasta Estado en lote Tipo de prestacion
01/05/2021 (] 20/05/2021 (] Todos v ‘ Ordenes de consulta v|
Ordenes de consulta
Ordenes de practica
8 Imprimir listado
Prestador Fecha Plan Afiliado Estado Lote Reporte

20/05/2021 16:50  PLG - Plan General Emitida =

8 Imprimir orden
11/05/2021 15:51 PLG - Plan General Emitida -

8 Imprimir orden
11/05/2021 13:59  Plan Anses Especial Emitida -

B Imprimir orden

10/05/2021 13:40  PLG - Plan General Emitida
8 Imprimir orden

mm O

10/05/2021 1207 P23 - Plan de Capacidades Diferentes Emitida - I

2. Imprimir listado

Presionar botéon “imprimir listado”, esto genera un listado en formato pdf. donde le listaran
unicamente todas las ordenes consumidas

[] A

¥ N yobiernt e
i ¥ ¥ & .
DOSEP Ordenes consumidas 42=J San Luis
Pl;es‘t‘a.ldt.:r:.
Fecha desde: 01/05/2021 Fecha hasta: 20/05/2021
PLG - Plan General
1 42.01.01 CONSULTA MEDICA 0.00 937.40
e T m””“ “"” H‘H"“ |‘| ‘ ‘H"“Hm”“““
)

PLG - Plan General
1 42.01.01 CONSULTA MEDICA 150.00 937.40
— — m””“ “"Hm “ H”m |‘| ‘ ‘H"“HH“ ‘HH ‘H|
.Plan Anses Especial
1 42.01.01 CONSULTA MEDICA 110.00 937.40
— — B m””“ “||H ““ |H|H|‘ |‘| ‘ ‘H"“HH“HM ‘m
PLG - Plan General
1 42.01.01 CONSULTA MEDICA 150.00 937.40
Orden_sa71032 Fechaprestzcon 10052021 IINNNNNINOANIATRNAT

£ N
175¥ SANLUIS



Lotes - Presentacion de Ordenes

A fines de presentacion para la liquidacion, existe el menu: ‘Consulta de lotes’, donde el
prestador debera generar un ‘Nuevo Lote’ por cada presentacion que desee realizar.

censumir orden ordenes consumidas Presentaciones Delegaciones consulta de lotes Recetas electrénicas # opciones

cerrar sesion

LU ICO U FRELINIVIUALIVIN

Fecha desde Fecha hasta Codigo de orden
20/04/2021 (] 20/05/2021 (m]

Filtrar

Nuevo Lote

Listado de lotes

Mo se encontraron lotes para los filtros seleccionados

1. Crear un Lote
Damos clic al boton ‘Nuevo Lote’ y nos abre una ventana con las siguientes opciones:

NUEVO LOTE N° 497

Propieta rio:_ Estado: Abierto Cadigo de orden

Fecha de creacion: 20/05/2021 05:01 Monto total: § 0,00

Numero Monto Fecha edicién Incluir

Ordenes Web m

Cerrar

Dentro del lote el prestador debera agregar las 6rdenes que presentara, al seleccionar el
boton ‘Ordenes Web’, se van a listar todas las érdenes consumidas, informando n° d orden,
monto, quién fue el afiliado que la presentd y demas detalles que podran observarse en el
botdn de ‘Detalles’.
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Lista de Ordenes Web

Tipo de prestacién
. . Filtrar
Ordenes de practica v
Ordenes de consulta
Ordenes de practica

onsumo Paciente DNI Practicas Detalles Agregar
1
1
1

En esta ventana, podra seleccionar el filtro con el ‘Tipo de presentacion’ donde podra listar
las 6rdenes de consulta y las 6rdenes de practica segun corresponda.

Namero  Monto Fecha edicion  Paciente DNI Practicas  Detalles Agregar
9455405 $937,40  07/05/2021 ] 22469052 1 ﬂ
9455440  $937.40  05/05/2021 ] 22445118 1 a
9455780 5937.40  05/05/2021 I 477886 1 ﬂ
9456506 $937.40  05/05/2021 ] 26042695 1 E O
9457123 $937.40  05/05/2021 ] 25930343 1
9458666 $937.40  07/05/2021 I 30304119 1 E O
9461574 $937.40  06/05/2021 | 3805738 1 E D
9464094 $937.40  06/05/2021 b 24693359 1 ﬂ
9464987 $937,40 07/05/2021 I 10316993 1 E O
9465098 $937.40  07/05/2021 | 16114464 1 ﬂ

Anterior 1 . 5 3 7 8 9 10 " 12 B 14 Siguiente

En la columna ‘Agregar’, nos permite seleccionar cuales son las 6rdenes no presentadas
que deseo o no agregar al lote de presentacion con tan sélo un clic, luego de seleccionar,
damos click en el boton ‘Agregar’.

*Otro modo de afiadir ordenes al listado es usando el campo ‘cddigo de orden’ en la esquina superior
derecha.



Seguido de ellos nos llevara al Listado de Lotes, donde se vera el Lote recientemente
creado y tendra la opcion de editarlo, observar el detalle, o desestimar dejandolo inactivo.

Listado de lotes

Nimero

49

7

Prestador

Cant. de ordenes Monto total Fecha de creacion

p

]

$20622 90 20/05/2021

¢ Qué es importante a tener en cuenta en este punto?
Sélo se permite tener un lote activo a la vez, por lo que el mismo debe estar cerrado
para que sea posible crear uno nuevo.

Estado

“o @ G
L

Ver Editar Exportar

Dentro del editar, tenemos un botén: Guardar, es el que nos permitira ir guardando
los cambios realizados a nuestro lote, hasta que estemos seguros de que esta listo
para ser cerrado.

Una vez ‘Cerrado el Lote’ con el botdén’ Cerrar Lote’, no es posible volver a editarlo, y
las 6rdenes que ya fueron afadidas en ese lote no podran ser afadidas en otro lote.

Propietario NN

Fecha de creacion: 20/05/2021 05:01

Nimero

9429094

9430833

2430556

9430939

9432236

9432605

9435470

9435547

9435550

9435129

Monto

593740

593740

£937.40

593740

593740

£937.40

$937.40

£937.40

593740

593740

Ordenes Web

Fecha edicion

26/04/2021

2810472021

2710472021

271042021

2710412021

2810472021

28/0412021

29/0472021

29/04/2021

2810472021

Estado: Abierto

Monto total: 3 20.622 90

Paciente

gooogogooQopon

(8]

3 Siguiente

Codigo de orden

DNI

25034926

33201684

32352027

25565672

30724466

17524377

10351986

20134053

20134053

26198852

Practicas

1

Detall

les  Agregar




Luego de estar seguros con las 6rdenes que se van a presentar, damos clic al boton ‘Cerrar
Lote’, y veremos en nuestro listado de lotes que él mismo se encuentra en estado ‘Cerrado’.

Listado de lotes

Niamero Prestador Cant. de 6rdenes Monto total Fecha de creacion Estado Ver Editar Exportar

497 22 52062290 20/05/2021 Cerrado n

b

.

2. Impresion de informe

Una vez que el lote esta cerrado, tendremos el botén en Exportar, al darle clic descargamos
un pdf llamado ‘InformacionLote’, este detalle exportado es el que debera presentar el
prestador en las oficias de Dosep, en conjunto a la documentacién que corresponda (si
corresponde) para su liquidacion.

DOSEP Cierre de lote N° 497 b7 %% San Luis
Fecha de apertura: 20/05/2021 Fecha de cierre: 21/05/2021 Cantidad de ordenes: 22
Prestador

Orden 9420094 Fecha prestacion 26/04/2021 “ml ‘| H"‘ ‘"“l‘”‘l“

PLG - Plan General H ||m||”| H"H”m"

42.01.01 CONSULTA MEDICA 1 150.00 937.40
Totales: 150.00 937.40

Orden 9430833 Fecha prestacién 26/04/2021

PLAN MUJER PCU

42.01.01 CONSULTA MEDICA 1 150.00 937.40
Totales: 150.00 937.40

B |

PLI - Plan Inclusion Social

42.01.01 CONSULTA MEDICA 1 150.00 937.40
Totales: 150.00 937.40

Orden 9430939 Fecha prestacion 26/04/2021

PLG - Plan General |‘| H"‘ “I“Hm ‘ ‘ | ml”‘l I‘I |

42.01.01 CONSULTA MEDICA 1 150.00 037.40
Totales: 150.00 937.40

Delegar Consumo Ordenes.

El sistema permite la delegacién de la responsabilidad de registrar el consumo de 6rdenes a
centros médicos.

Solo se delega la responsabilidad del registro, no la de la generacion de listados para
presentar en DOSEP.

Para esta funcionalidad existe el menu “Delegaciones”.

2. Acceder a listado de delegaciones
Este listado muestra todos centros médicos a los que se le delegd la responsabilidad de
registrar consumo de ordenes.



Consumir orden Ordenes consumidas Presentaciones Delegaciones Consulta de lotes Recetas electrénicas @ Opciones

Cerrar sesion h

MAJIVIIINIOD | TVAASIWIN LU

DELEGACIONES DE CENTRO MEDICO

Centro medico

s deisuacion

Prestador Centro medico Fecha de creacién Eliminar

] Clinica Cerhu 25/03/2019 -

3. Presionar botén Nueva delegacién
Por medio de esta funcionalidad se podra generar una nueva delegacién de responsabilidad

Delegar permiso para consumir drdenes

Centro medico

4. Escribir el nombre del Centro médico al cual delegara el permiso de consumir
ordenes.
El sistema permite la busqueda de un centro médico.

Delegar permiso para consumir érdenes

Centro medico

| centr ‘

Medico Centro

Centro medico Trinidad

5. Seleccionar uno de los centros que aparece en la lista a medida que escribe



Delegar permiso para consumir 6rdenes

Centro medico

Centro medico Trinidad

6. Guardar, volviendo a mostrar el listado

Ordenes consumidas % Opeiones

Consumir orden Delegaciones

+‘F¢
DOSEP

ICIo » DELEGACIONES ADMINISTRACION DE DELEGACIONES
DE CENTRO MEDICO

Nueva delegacion
Delete

Fecha de creacién

Prestador Centro medico
07/03/2019 n

Dos Prestador Centro medico Trinidad



