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Direccién Obra Soclal del Estade Provincial

Tutorial para PRESTADORES. Uso de orden web.

RegistroPrestador:

1. Ingresar por el portal DOSEP https://ordenes.dosep.sanluis.gob.ar/ordenes/prestador

D&SEP

DOSEP Sistema Web

_

Informaciin sobre ol sistema:

Deben utilizar como Nombre de Usuario, y contrasefa por defecto, su cuit.
El cuit se carga con los guiones respectivos (ejemplo: 27-12345678-5).

2. En el primer ingreso pedira modificar contrasena y confirmar mail.

3. Al validar contrasefa se envia correo para la confirmacion

4. Correo de confirmacion: Al recibir mail de confirmacién debera acceder al link
enviado.

Con esta accioén el mail y el usuario quedan confirmados.

Consumo de Ordenes

El prestador ingresa con su numero de cuit (con guiones incluido, por ejemplo:
27-12345678-5), una vez dentro vera la opcion “Consumir érdenes”.

NOMERE DEL PRES
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1. Validar orden
Ingresar el numero de documento de afiliado y codigo de orden que presentd. Luego clic en
“buscar”:

Buscar Afiliado

[+, Cedigo de auterizacion:

- Si el DNl y el codigo ingresado son correctos, se muestra la informacion de la misma:

Buscar Afiliado

DNI: cédigo de autsrizacion:
Buscar
DNI DEL AFILIADO CoDIGO . ;

Informacion Afiliado Informacion Orden
Apellido, Nombre: Prestador: NOMBRE DEL PRESTADOR
DNI: Servicio:

Fecha Nacimiento: 08/01/1981 « 42.01.01 - Consulta Médica
Tipo: Titular Cantidad: 1 - Valor total: $20.600
Estado: Habilitado Plan: PLG - Plan General

Fecha Emision: 26/06/2025
Estado: Emitida

Consumir orden

2.Consumir orden

Se visualizan los datos tanto del Afiliado como de la Orden y el prestador debera consumir
laorden de tal modo que se registre el consumo.

Luego, el Prestador puede o no, generar un pdf con la orden para ser firmada por el afiliado:
*Orden no es valida para presentar en liquidacién”.
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MOMERE Y APELLICC DEL AFILIADOY DMI

PLG - Plan General Fecha prastacsn.  28/06/2025

Prestadar NOMEBRE DEL PRESTADOR Fiechi codBicacitn .
420081 ] Comaile idddica S6x36.50 w6
NOMBRE DEL PRESTADOR G000,00  20600,00
Firma Afiisdo
™
posep | santus  [|HUININI LA
Ll Lk Ll iy LR

MOMBREY APELLIC-C DEL AFILIADC Y DI

PLG - Plan General Fecha presincies  2E/08/2025

NOMBRE DEL PRESTADOR  Fecha coditcasion

[t L] SR 0D

NOMBRE DEL PRESTADOR G000,00 20600,00

Pago electho: 600000
| Pagooediin: 50,00

Firma Adiiado ¥,

DEVOLVER ORDEN

El prestador puede devolver la orden consumida en el sistema,
anteriores, los cuales se podra seleccionar el boton “Devolver orden”.
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repitiendo los pasos

Buscar Afiliado
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Buscar Afiliado
DNE-

Codigo de autorizacion:

o ii m

NI DEL AFILIADOD

La crden e ConsSumida

Dawolver cadan

Dewvolucion de orden

EL usSuand cum peLusuarmo YA A devolver onden Nro 147372

o2l afiliado NOMBRE DEL AFILIADO el dia 260672025 por motivo

i

Buscar Afiliado
DMz

Codigo de AULSNEICHN:

bk m

La orden Tue cevuela extosamente, por o que puste voiver a ulikzarse

DNl DEL AFTILADD
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Ordenes Consumidas

Desdeelment “OrdenesConsumidas”, el prestador puede listar las 6rdenes prestadas
en un periodo de tiempo.

DQSEP Comsumir erden

DOrdenes consumidas Delegaciones Consults de lotes Preseripeidn electrdnica
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G Opeiones Cerrar sesion

1. Seleccién del periodo
El prestador debe ingresar la fecha de inicio y fin del periodo a generar. Ademas, dispone
de otros filtros como el “Estado de lote” y el “Tipo de prestacion” (érdenes de consulta/érdenes
de practica) como opciones para filtrar.

Presionar boton “filtrar’:

D&SEP R——

Orde=as snnsumides fArlegenimrey Tanrslla dr lelen

Brestripiein sleclrinits

O Cpclanes  Corrad silan

DE ORDENES (

NOMBRE DEL PRESTADOR

Fecha Deide

FaLFs =]
N de
grdan Prestador
MLUMERD
oe orpey  WOMBAE DEL PRESTADOR
NUMERD ) ShBRE DEL PRESTADOR
DE ORDEN
NUMERD  WOMEBRE DEL PRESTADOR
DE ‘ORDEN
NUMERD o BRE DEL PRESTADOR
CE ORDEH
NUMERD  yowBRE DEL PRESTADOR
DE ORDEN
MUMERD gy OMERE DEL PRESTADOR
DE ORDEN

Fecha Madta

Facha

2062025
X335

18062025
1403

1TIE2025
17227

1A0E2025
1123

12062025
2138

12062025
2040

Extade #n Lot
o Togo -
¥ d Orden
Plan Afiliago
Plan Anses Especial HOMBRE DEL AFILIADO
PLG - Fian General NOMBRE DEL AFILIADD
PLG - Fian General NOMBRE DEL AFILIADD

Préstacionss Jubladas v
Pensionadas

PLG - Flan General

PLG - Plan General

it

;;'M'
Y
ok

NOMERE DEL ARILLADD

NOMBRE DEL AFILIADD

NOMEBRE DEL ARILIADD

SAN LUIS

Tipe or Prestacien

Coprhre=s ¢

Estado

Emitida

Emitida

Emitida

Emiida

Emiida

Emitida

s (e COFEURE -

Cedenes de corsulta

te prictica

B s segrete

Lot Reporie

B Imprimin cadien

8 Imprimir caden

B lsprimir cadden

B Imsprimin oaden

B s cacdon
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2. Imprimir listado

Al presionar el boton “Imprimir reporte”, genera un listado en formato pdf, donde se listan
unicamente todas las ordenes consumidas.

Fecha Desde Fecha Hasta Estado en Lote Tipe de Prestacién
01/06/2025 m] 2610612025 ] Todos w Ordenes de consulta
N* de Orden

w
& Imprimir reporte

Documenio nc valido para presentar ¢n quidacrs T "-
i iie g ey Sudid s L Provincia
Ordenes consumidas
NOMBRE ¥ AFELLIDO DEL PRESTADOR
Prestador:
Fecha desde: 01/06/2025 Fecha hasta: 26/06/2025
Orden NUMERD DE ORDEN Fecha prestacidn  22/06/25
Nombre del afiliado [(DNI)
Plan Anses Ew [ T e RS T
1 420101 Consulta Médica 4000,00 20000.0:0
Orden NUMERO DE ORDEN Fecha preslacién  18/06/25
Nombre del afiliado (DNI)
PLG - Plan General "n:r't- A1 INDEITINI0 71N
1 4201.0 Consulta Médica 6000.00 20000.00
Orden  NUMERO DE ORDEN Fecha prestacidn  17/06/25
Nombre del afiliado (DNI)
PLG - Plan General b P PO I e T Bk
1 42.01.01 Consulta Médica 6000,00 20000,0:0
Orden  NUMERDO DE ORDEN Fecha prestacién  13/08/25
MNombre del afiliado (DNI)
Prestaciones Jubdlados y Pensionados VIRV AT H 4 T
1 420001 Consulta Médica 4000.00 20000.00

MINISTERI c"": G
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Lotes - Presentacién de Ordenes

A fines de presentacion para la liquidacion, existe el menu: “Consulta de lotes”, donde el
prestador debera generar un “Nuevo Lote” por cada presentacion que desee realizar.

D-ﬂs EP Canuumin sden Cudueman ¢ snnumadan [T p—— Conputis o leles Brrscrig A seotr ks O Dgsisnss [IrTp——

NOMBRE DEL PRESTADOR

Facha Dende Facha Hasta Cégdigo de Orden Mo de Lot

u |
i |

Listado de Lotes m

e B8 Enconinanon iohes B 14 Ste Selectinatos.

1. Crear un Lote
Clic en el boton “Nuevo Lote” y se visualiza una ventana con las siguientes opciones:

NUEVO LOTE N* 83036

Mombre lote: LOTE
Propietario: NOMBRE DEL PRESTADOR Estado: Ablenio Codigo de orden
Fecha de creacion: 26/06/2025 1409 Monto total: 3 0,00

Humeara Monto Fecha edician Incluir

("Grtenes weo
 P——

Cemar

-]
o
W
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Dentro del lote, el prestador debera agregar las 6rdenes a presentar. Al seleccionar el

boton “Ordenes Web’,

se visualizan una

lista de todas las ordenes consumidas,

informando numero de orden, monto, informacién del afiliado que la presentd y demas
datos que podran observarse en el botén de “Detalles”.

HAREVD LOTE N® 329

Fecha de crsasldm: 18072025 1058

Faoha
Homerc  Mondo SOn UM
MUMERD .. S
L€ ORCEH $20.500.00 CAMOTO0CE:

MUMERD g = ST
e Pitey 00000 DEUOTI0GE

:Eug:’;d" 52060000 OFAO70CS

HUMERD

DE CIRTEN 2050000 OFOTLCE

BIURAERC

L€ ORDEN E2050000 OFIO7CACE

HUMERD  on on TIOTIIOE
0 OHOEH 52060000 OFAO72005

Haombre lotec NUMERO DE LOTE

Fropetardo: MOMBRE DEL PRESTADOR Exiado: Abiorin

Mionbo fotal- £ 164.800,00

Faalanis

MOMEBRE DEL AFILIADD

NOMBRE DEL AFILIADO

NOMEBRE DEL AFILIADO

NOMEBRE DEL AFILIADD

NOMBRE DEL AFILIADOD

Cod.
aut

KFFE

RYPD

FONE

.....

S1ZA

SR

Codigo da orden

=11

DN

DML

DN

OH.L

DML

DN

i
¥
n

Agragar

En esta ventana, podra seleccionar el filtro con el “Tipo de presentacion” donde podra listar
las 6rdenes de consulta y las érdenes de practica segun corresponda.

u».‘-
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Tipo de Prestacion

Ordenes de consulia

[J]I'lk—"l'}l-“,'i e consuma

| Ordenes de practica

Numere  Monto
Humera

deorgen 2060000

Numero
de enden

$20.600.00

Mumero
phinptiesind $20 600,00
Numera

Hiasien $20.600,00
Mumero

deorden 520.600.00

Fecha Desde

¥ 24106/ 2025 (m]
Fecha
consumo Paciente
24062025 NOMERE DEL AFILIADO
2410612025 NCWIBRE DEL AFILLADO
28/06/2025 NOMBRE DEL AFILIADO
280612025 NOMEBRE DEL AFILLADO
26/06/2025 HOMBRE DEL AFILADO

Fecha Hasta

Chd. Agregar

aut. DN Detalles

o

PCTX DML n -

ONil o

wion O O °

DM =

wo (-

OGMS  DMNI n

DN =

NeNT g °

(o 10} =1 -

En la columna “Agregar”, nos permite seleccionar cuales son las érdenes no presentadas
que debo, o no, agregar al lote de presentacién con tan sélo un clic. Luego de seleccionar,
damos clic en el boton “Agregar”.

*Otro modo de afiadir ordenes al listado es usando el campo “cédigo de orden” en la esquina superior

derecha.

EDITAR LOTE N° 85198

Nombre lote:

MOMBRE DEL LOTE

Fropietario: NOMBRE DEL PRESTADOR

Fecha de creacion: 29/07/2025 11:17

Estado: Abierto

/

Codigo de orden

Monto total: § 358.974,05

MNimero  Monto Fecha consumo Paciente Cod. aut. DMI Detalles Agregar
i 32565844  05/03/2025 NOMBRE DEL AFILIADO NHWZ  DNL guioo n
wwoan §26.94136  14/03/2025 NOMBRE DEL AFILIADO svu o Mo (K

Seguido de ellos nos llevara al Listado de Lotes, donde se vera el Lote recientemente
creado y tendra la opcién de editarlo, observar el detalle, o desestimar dejandolo inactivo.

Listado de Lotes

Hemera Mombre
e oo 2et i

Maman Moo e
alcte

Cart. de rdenes Maordo tedal Fecha de creacién Tipe Estado Presentacion

e - [T
- - B

Acciones

3 £358 974,08 0082025

§0X3 6377 CAAR025

{25¢ SANLUIS
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¢ Qué es importante a tener en cuenta en este punto?

SAN LUIS

La Provincia

- Dentro del botén editar, se visualiza la opcién “Guardar”, que nos permitira ir
guardando los cambios realizados a nuestro lote, hasta que estemos seguros de que
esta listo para ser cerrado.

- Una vez cerrado el Lote, con el botdn “Cerrar Lote”, no es posible volver a editarlo, y
las 6rdenes que ya fueron afiadidas en ese lote no podran ser afadidas en otro lote.

Fropletano: INOMBRE DEL PRESTADOR

Fecha de creacion: 18/07/2025 10.58

Momera  Monto

Numera

de orden $20.600.00

Numera  £50 500,00
de orden

Mumera
de orden S0 00
Numera

$20.600,00
de arden

Mumera

520.600,00
de orden

Numero  ean 00,00
de crden

Numera <54 500,00
de orden

Mumero
de orden $20.600.00
Mumera

520.000,00
de orden

Numero  ¢54 600,00
de orden

Crdenes Web |

Fecha
Consumo

241062025

2410620235

28062025

281062025

28062025

280062025

SOVDE2025

SIN0E2025

30062025

0062025

Estado: Abeerio

Monto total: 3 599.600.00

Paciente
NOMBRE DEL AFILIADO
NOMBRE DEL AFILIADO
NOMBRE DEL AFILIADOD
NOMBERE DEL AFILIADO

NOMERE DEL AFILIADC
NOMERE DEL AFILIADD
NOMERE DEL AFILIADO

NOMERE DEL AFILIADC

MOMEBRE DEL AFILIADO

NOMBRE DEL AFILIADOD

B -

MINISTER £

¥ )
A=
v
+
e

4

4
-]
o
W
e
' 4
£

Siguiente

SAN LUIS

Cod.
aut

PCTX

LMOA

MJGI

QGMS

MNSNT

PENMY

AVGT

KBKF

KLAD

EBPE

Codigo de orden

DHI
DM

DM

DM

DN E

DM

DM

DM

DM

DM

DM

Detalles Agregar

a

I Guardar \
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Mumero s .
$20.000.00 3006/2025 KLAD DI n
e peden NOMBRE DEL AFILIADC
1M
Numere  ¢50600,00 30/06/2025 NOMERE DEL AFILIADO EBPE O n
de orden

n 2 3 4 Siguiente
Crdenes Web

Para finalizar, damos clic al boton “Cerrar Lote”, y veremos en nuestro listado de lotes que él
mismo se encuentra en estado “Cerrado”.

Nimere Nombre Prestador Cant. de érdenes Monto total  Fecha de creacidn  Tipo Estade Accicnes  Presentacidn

wmveiore MOV L oeL PRESTADOR 3 $298.650,24 16/07/2025 Practica E

2.Impresion de informe

Una vez que el lote esta cerrado, visualizaremos el pdf llamado “InformacionLote”, este
detalle exportado es el que debera presentar el prestador en las oficias de DOSEP, en
conjunto a la documentacioén que corresponda (si corresponde) para su liquidacion.

i © NUMERO DE LOTE {3
DOSEP Cierre de lote N | ISAN LUIS
e Nombre Lote: NOMBRE DEL LOTE L | L# Provinci
Fecha de apertura: 28/08/2025 Fecha de cierre; 26/06/2025 Cantidad de ordenes; 15

Prestador | NOMBRE DEL PRESTADOR

Orden MUMERD DE ORDEN Fecha consumo  2025-05-26 10:37
Autorizacion -
AR08

Audifor -

NOMERE DEL AFILIACD [DNI)
FJU - Prestaciones Jubilados y Pensionados
Empleador AMSES

42010 Consulta Médica 1 4000,00 20000.00
Totales: 4000,00 20000,00

Orden NUMERD DE ORDEN Fecha consumo  2025-06-27 17:49

Autorizacion -

Audifor - UL LL

HNOMERE DEL AFILIADO (DN}
PLG - PLG - Plan General
Empleador Ramén Carrillo 5.E.

420100 Consulta Médica 1 500000 20000,00
Totales: B000,00 20000,00
R A e = B o e R i S T T TN
X

{=5 SANLUIS
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Delegar Consumo Ordenes.

Elsistemapermite delegarlaresponsabilidadde registrar el consumo de érdenes a centros
médicos.

Sélo se delega la responsabilidad del registro, no la de la generacion de listados para
presentar en DOSEP.

1. Para esta funcionalidad existe el menu “Delegaciones”.

2. Acceder a listado de delegaciones

Este listado muestra todos centros médicos a los que se le delegé la responsabilidad de
registrar consumo de érdenes.

D bs EP Consumir orden Ordenes consumidas Delegaciones Consulta de lotes Prescripcion electrénica & Opciones Cerrar sesion

3. Presionar botéon Nueva delegacion
Por medio de esta funcionalidad se podra generar una nueva delegacion de responsabilidad

Asociar presteador a un centro médico o asociaciin

Centro médico | Asociacion

4. Escribir el nombre del Centro médico al cual delegara el permiso de consumir
ordenes.

El sistema permite la busqueda de un centro médico.

Fsiio. | 4%5¢ SANLUIS
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Asociar presteador a un centro meédico 0 asociacion

Centro medico / Asociacion
cent

Centro Mitre
Centro Medico Bolivar
Centro Medico Pediatrica

Centro Medico-Biogquimica 8 de Julio
Centro Medico San Jorge

IFEM Centro Medico

Centro Medico ETIKOS

Centro Medico Indoor Gardens

Centro Medico Chacabuco

5. Seleccionar uno de los centros que aparece en la lista a medida que escribe

6. Guardar, volviendo a mostrar el listado

Centro médico | Asociacidn

m

Prestador Centro médico | Asociacion Fecha de creacion Acciones

I
NOMBRE DEL BRESTADOR il 3110112023 -

MINISTERID | F#8% GOBIERNO DE
P | $25F SANLUIS



